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Prot. n.2947 B/20                                   Marcellinara, 28/05/2015 

 
                                            Ai Docenti della Scuola Primaria 

Loro Sedi 

Al D.S.G.A 
Sede 

Al sito Web 
                                                                                                                                                         

OGGETTO:  Calendario Scrutini II Quadrimestre     
                   Adempimenti di fine anno scolastico 

 

SCRUTINI II QUADRIMESTRE 
PLESSO 

 

GIORNO ORARIO SEDE 

MARCELLINARA 
 

11 GIUGNO dalle 14,30 alle 18,30 SEDE 
CENTRALE 

MARTELLETTO 
 

12 GIUGNO dalle 8,30 alle 11,30 SEDE 
CENTRALE 

SETTINGIANO 
 

12 GIUGNO dalle 11,35 alle 13,30 SEDE 
CENTRALE 

AMATO 
 

12 GIUGNO dalle 14,30 alle 16,00 SEDE 
CENTRALE 

MIGLIERINA 
 

12 GIUGNO dalle 16,05 alle 18,00 SEDE 
CENTRALE 

 

     Si comunica che, per il corrente anno scolastico, il termine delle 

lezioni è fissato per il 11/06/2015. I risultati degli Scrutini saranno 
pubblicati, nelle rispettive sedi, il 13/06//2015. 

I Responsabili di Plesso avranno cura di ritirare, presso gli uffici di 
Segreteria, i Documenti di Valutazione e le Certificazioni delle 

Competenze, il giorno prima della consegna, entro le ore 13,30. 
Si rammenta che il Documento di Valutazione va consegnato 

esclusivamente ai genitori (o a chi ne fa le veci). 
I genitori che non ritirino i documenti il giorno stabilito potranno farlo 

presso la Segreteria dal successivo 1 Luglio 2015.  I docenti sono 
invitati  a darne comunicazione alle famiglie. Ogni docente avrà cura 

di far apporre dal genitore la firma sull’elenco alunni, per ricevuta del 

documento consegnato. L’elenco ed eventuali documenti non ritirati 
saranno consegnati in Segreteria. 

Due giorni prima della data fissata per lo scrutinio,  i docenti 
dovranno aver compilato le tabelle on-line delle proposte di voto per 

ogni singola disciplina. 
I Responsabili di Plesso, dopo averne verificato la completezza, 

dovranno consegnare presso la sede centrale, il 26/06/2015, 
i seguenti Documenti: 

 Registri di classe 
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 Registri verbali Interclasse 
 Domande di ferie (gg. 32 + gg. 4 di festività soppresse) 

obbligatoriamente completa di recapito telefonico estivo  
(neoassunti: gg. 30 + gg. 4 di festività soppresse)  

 Registro firme presenza giornaliera 
 Ricognizione di tutti i beni e segnalazione del materiale o dei 

sussidi in cattivo stato 
 Tabella dei permessi brevi con l’annotazione dei recuperi 

 Eventuali domande cambio plesso 
Si avvisano i Docenti che, qualora avessero fruito di congedi non 

ancora regolarizzati e/o assenze ingiustificate alle riunioni collegiali, 
di regolarizzare la loro posizione prima della consegna degli atti 

scolastici. 

Gli insegnanti che avessero già fruito, durante l’anno in corso, dei 
giorni di ferie, devono detrarli dal conteggio delle ferie estive.  

Tutti i docenti saranno in servizio, nella settimana dall’8 giugno al 
12 giugno, dal lunedì al venerdì (fatte salve le date degli scrutini) 

ed usufruiranno del giorno libero nella giornata di sabato 13 
giugno. Dal 15 giugno in poi, saranno in servizio, dalle ore 9,00 

alle ore 12,00, nelle suddette date: 
 

GIORNO SEDE ADEMPIMENTI 

 
17 

giugno 

 
PLESSO 

Ricognizione di tutti i beni (per classe) e 
segnalazione del materiale o dei sussidi in 

cattivo stato 

 

25 
giugno 

 

PLESSO 
 

 

Consegna Documenti di Valutazione 
 

 

Il Collegio dei docenti è fissato per il pomeriggio del 30/06/2015; 
l’orario e l’O.d.G. saranno comunicati in seguito. 

Tutti i docenti in servizio a tempo indeterminato riprenderanno  
regolarmente servizio il 01/09/2015 alle ore 9:00. 

Si rammenta che gli adempimenti fino a qui indicati, dovranno 
essere rispettati da tutti, compresi i docenti a tempo determinato in 

servizio fino al 30 giugno 2015. 
 

 

                                                             Il Dirigente Scolastico 
                                                           Dott.ssa Amelia Roberto 

      
   Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ex art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 

                                                                                 

 
 

 


